Contoh Surat Tugas
KOP INSTANSI



SURAT TUGAS
Nomor: 



Sehubungan dengan kegiatan Pelatihan, dengan ini kami menugaskan:

	No
	NAMA 
	PANGKAT/GOL
	JABATAN

	1
	
	
	



Dasar		: ………………………….
Tujuan		: Mengikuti Pelatihan .............................
Waktu		: .............................................
Tempat	: .............................................

Demikian surat tugas ini untuk dilaksanakan dan dipergunakan sebagaimana mestinya.

...................., ............., 2024
Kepala,


(ttd dan cap instansi)


...................................................
NIP.                                                                              











